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SO GIAO DUC VA PAO TAO

S&: 3260/GDDT-GDTrH Thénh phf: Hé Chi Minh, ngdy 09 rhcingfﬂ ném 2015
V& viée quan 1y, sit dung i
$& goi tén va ghi diém dién tr :
it ndim hoc 2015-2016,
rr{ua‘ms COKT.LY TU TROHG | |

RY i‘:” %‘5{{1}}1 glri:
» k g/ )
y e 1 ‘ - Trudng phong Gido duc va Dao tao cac quﬁn huyén;

| UF&il ! .:,'“ fir_ o "_:“J : - Hiéu truéng céc truong THPT, trudng phd théng nhiéu
cap hoc (¢ cap THPT).

Cin clr cong vin sb6 6756/BGDDT-VP ngay 11 thang 10 nim 2012; cdng vin s
68/BGDDT-GDTrH ngay 07 thang 01 nam 2014 ctia B6 Gido duc va Dao tao vé viée sl
dung sb Goi tén va ghi didém trong nha trudmg va umg viin s6 4983/BGDDT-CNTT ngay 28
thang 9 niam 2015 cia B6 Gido duc va Dao tao vé huéng dén thue hién nhiém vu cong nghé
théng tin (CNTT) ndm hoc 2015 - 2016;

Thuye hién K& hoach nam hoc 2015 — 2016, S& Gido duc va Pao tao (GDDT) huémg
din vigc quan 1y, sir dung S& goi tén va ghi didm dién tir tir nim hoc 2015-2016 nhur sau:

1. Diéu kién thue hién

- Vige st dung S goi tén va ghi diém dién t chi duoc thuc hién & Gétc truedng Trung
hoe ¢o di cac didu kién v& co s& vit chét, k¥ thuat, nhan sy v ¢ phin mém quan Iy diém.
Phén mém S& goi tén va ghi diém dién tr phai dap ting yéu céu vé chuyén mén, bao mét, an
toan théng tin va duge S& GDPT tham dinh trude khi st dung.

- Nha trudng phai xdy dung va ban hanh Quy ché quan ly, sir dung sb goi tén va ghi
diém dign (mau dinh kém), ¢6 su phén ¢dng trach nhiém, phin quyén va qui dinh quan ly
cu thé trude khi t6 chie thue hién.

2. Trach nhiém ciia Hiéu tredng

- Dam bio tinh chinh xac vé diém s6, két qua hoc ﬁp, hanh kiém ctia hoc sinh.

- Ban hanh cac Quyét dinh phén cdng, phin quyén, Quy dinh vé viée nhip diém, sia
diém v4 in két qua hoc tap, hanh kiém cla hoc sinh trong nha trudmg,

- Bam bao in S(:- 20i tén va ghi diém vao cudi mdi nam hoc theo miu cia B GDDT,
chit lugng ban in tét, luu trir ho so va tdp tin theo dung quy dinh, dam béo céc cong thir,
chuong trinh xir 1y chinh xac, an toan, phong chéng virus, céc phan mém déc hai tic dong
dén cac tap tin, tai lidu Iuu teir.

- Ky két viée dam bao trach nhidém cia bén cung cip phin mém quan Iy (néu c6) vé
tinh bdo mét, an toan, cdng tic quan tri, chiong trinh quan Iy va thm han luu trif.

3. Mét s6 yéu ciiu quén Iy chung

- Cubi mbi nim hge, nha trudng in va luu il toan bo két qua hoc tip, hanh kiém cua
hoc sinh timg 16p theo méu S6 goi tén va ghi diém ciia Bé GDDT quy dinh. Song song do,
nhé trudng tién hanh luu trit cdc tap tin 86 goi tén va ghi diém theo 16p trong & cimg roi
chuyén dung cho c¢éng tac luu trir hé so ghi diém (khéng dit chung v6i may tinh nhép, xr li




diém hoiic trang théng tin dién 1) va ¢6 dia CD (hodc DVD) luu trix theo nim, cé niém
phong quan Iy day d,

- Cudi mdi hoc ki, sau khi in S goi tén va ghi diém, nha truomg td chite cho gido vién,
glac. vién chi nhiém {GVCN) kiem do va ky tén vao Bang xéc nhén két qua hoc tip, hanh

kiém, déng ddu gidp lai, hiéu trwdng, GVCN va nhin vién phu trach ky tén xéc nhén ding
quy dinh.

- Trong mm hoc k}f, nha truong qui dinh théd diém nhap diém cia giao vién toan
trudmng. Tai mdi thoi diém ghi diém, nha trudmg tién hanh luu dit liéu trén & cung va dia CD
(hodic DVD) theo ding quy dinh. Sau thai han l'Lhdp diém, vige stra chira diém phai thye
theo ding qui dinh d& ban hanh theo Quy ché quén 1y sir dung sb goi tén va ghi diém dién
fir.

- Trong qud trinh t6 chite thue hién sb goi tén va ghi diém dién tir, nha trwdng phai lip
s0 theo doi (co sur theo dai va kiém tra cia linh dao nha trudmg duge phin cdng phu trach).
Céc tép tin dir liéu duoe huu trit theo timg théi diém theo Qui ché dd ban hanh. Tuyét déi
khong duge ghi dé céac tip tin dir liéu mdi, tdp tin dit liéu chinh sra 18n tép tin da lwu trit
trrére 46 nham dam bao véu céu cho cdng téc thanh tra, kiém tra sau nay.

Pé nghi céc don vi trién khai thue hién theo ding hudng dan./.
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SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pie ldp — Ty do — Hanh phiic
TRUGNG THPT...
Sé  /QDP-... Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy  thdng  ndm 2015
(D thao)
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché st dung sb goi tén va ghi diém dién tir
HIEU TRUONG TRUONG THPT

Cén clr Ludt Gido duc;

Cian ot Didu 1& truong THCS, trudng THPT va trudng ph{} théng ¢ nhiéu cip
hoc ban hanh kém theo Théng tu 12/201 1/TT-BGDBT, Ngay 28 thing 3 nam 2011
cua B trudng B Gido duc va Dao tao;

Can cr Théng tu s6 58/2011/TT- BGDDT, ngay 12 thang 12 ndm 2011cia B
GD&DT ban hanh Quy ché dénh gid, xép loai hcnc sinh frung hoc co s& va hoe sinh
trung hoc phd théng;

Cén cr Cong viin s& 6756/BGDDT- VP ngay 11/10/2012 cta Bé Gido duc va
Dio tao, vé viée st dung “So goi tén ghi diém trong nha trudng”;

Cin eir Coéng van sb 3260/GDPT- GDTrH ngay 09 thang 10 ndm 2015 cla S&
Gido duc va Dao tao thanh phé H6 Chi Minh vé viée quan 1y, sit dung S& goi tén va
ghi diém dién tr tir niim hoc 2015-201 6;

Cin cir Quy ché td chic hoat déng cua truong THPT..

QUYET PINH:

Diu 1. Ban hanh Quy ché sit dung S6 goi tén va ghi diém dién tir ca truomg
THPT..

Bmu 2. Quy ché nay duoe thong qua tai ki hop Héi ﬂnng truomg ... va ¢6 higu
luc thi hanh ké tir nam hoc. Quy ché duge bd sung stra di khi ¢6 vén d& moi nay sinh
hoic khf_‘rng con phu hop. _

Piéu 3. Cic dng (ba) Hiéu trudng, Phé hicu trudng, t8 trudng chuyén mén,
phu trach cac bd phén cdng tac va can b, gido vién, nhan vién trong nha trudmg chiu
trach nhiém thi hinh quyet dinh nav./.

* Noi nhgn HIEU TRUONG
- Nhie diéy 3

- Website nha triong

- Lwn HS




| QUY CHE
Sir dung S& goi tén va ghi diém dién tir cia tredng THPT ...
(Ban hanh theo Quyét dinh s6  /OP-QCSP
ngay /[ /2015 cua Hiéu trivong THPT ...}

Piéu 1. Pham vi va ddi tuong ap dung

a. Véan ban nay quy dinh vé viéc str dung, khai thac phén mém S& goi tén va
ghi diém dién tir (sau day goi tit la SPPT) trén hé lhcmg théng tin quan 1i gido duc
duge lién két tai website trudmg THPT.... tir nidm hoc.. ..

b. Déi twgng 4p dung bao gdm céc can bd quan ly, gido vién, nhin vién trudmg
THPT... va c4c 16, nhém, b phan duoc phén cng cé danh sach phan quyén sir dung.
Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cdc thanh vién tham gia sir dung SPPT

Tét ca céc thanh vién tham gia s dung SPPT cén chi ¥ bao mét tai khoén st
dung, khéng nhé ngudi khac lam thay céng viée ciia minh. Ngodi ra, tiy theo vai trd
va trach nhiém dwge phin cong phai thue hién cdc nhiém vu khac theo yéu ciu cia
Hiéu trudng nha trudng.

Pitu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng

a. Ban hanh quyét dinh thanh ldp Ban quan tri phﬁn mém SPDT cta don vi. -

b. Quan ly tAt ca céc ta1 khoan sir dung phan mém SPPT tai don vi, kiém tra
vigc thue hién cac quy dinh vé& béo mét tai khoan.

c. Quyét dinh thoi diém khéa, mé SPDT va quy dinh cdc thi tuc cip nhit diém
sau khi khoa s6.

d. Kiém tra vé vige thue hién quy dinh vé cép nhit diém sb va céc théng tin
khac cuia giao vién, hoc sinh vao co s& dit liéu cia nha trudng,

e. Xet duyét hoc sinh duge 1€n lop, khing duge 1én 1op, danh hiéu thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mén hoe, rén luyén hanh kiém tmng ky ngh1
hé. Phé duyét két qua danh gi4, xép loai hoc sinh trong SPPT sau khi tit ca gido vién
b6 mén va gido vién chi nhiém 16p da nhap da}r du ndi dung.

g. Quyat dinh xtt 1y theo thdm quyén, dé nghj céc cip ¢6 thim quyén quyet
dinh xu Iy dbi voi td chire, ca nhén’ vi pham; qu}ret dinh khen thudng theo thédm
quyén, dé nghi cip cé thdm quyén khen thudng dbi véi tb chire, ¢4 nhan ¢6 thanh tich
trong vi€c thue hién quy dmh n:a.j,.I
Pidu 4. Quén tri Phﬁn mém S6 diém dlen tir ciia don vi

a. Phan quyén cho cic ¢ nhén, 18, nhém, bd phén sir dung SPDT. Tham muu
cho Hiéu truong da dam béo cdc didu kién vat chét, trang thlct bi phuc vu cho hoat
déng cia phin mém SPPT.

b. Quén Iy va bao mét dit liéu, thue hién khéa/mé s6 theo yéu ciu cia Hiéu
truéng nha truong.

c. P& nghi bén lap trinh cdp nhat kip thoi quy ché danh gi, xép loai két qua
hoc tip ciia hoc sinh khi ¢ quyét dinh thay dbi, diéu chlnh tir cdc cdp quén Iy cdp
trén.

d. Cép nhit dir liéu ban ddu vao diu mdi nim h(_)(} hodic ¢o thay dbi theo su
phan cong cua Hiéu trudng.




e. Huong din gido vién trong vide st dung phin mém Sé diém dién tir.
Piéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém (GVCN) .

a. Cap nhat danh sich va so yéu Iy lich hoc sinh d4u nam hoc.

b. Kiém dién hoc sinh dinh ki hang tudn, hang thang.

c. Cép nhét x€p loai hanh kiém hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca ndm.

d. ThLI'L hién chirc ning kiém tra diém trung binh cac mdn, xép loai hoc lue,
danh hiéu cudi méi ha;)c ky va ca nam.

e. Kiém tra S& goi tén ghi diém cua 16p; gitp hiéu trudng theo déi viée kiém
tra cho diém theo quy dinh.

g. Thuc hién chite ning: kiém tra lai cc két qua ddnh gid, xep loai hanh kiém
va hoc lyc timg hoc ky, ¢ ndm hoc cta hoc sinh trén phdn mém. Lap danh sach hoc
sinh d& nghi cho lén lcnp, khong dugc 1én 16p; hoc sinh duge cdng nhan 13 hoc sinh
gioi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phdi kiém tra lai cdc mon hoe, hoc sinh phai rén
luyén vé& hanh kiém trong k¥ nghi he, .

h. Theo déi, klem tra va xac nhén trong S& goi tén ghi diém céc ndi dung sau day:

- Két qua kiém dién trong ndm hoc;

- Két qua dénh gia, xép loai hanh kiém va hoc lyc cia hoc sinh;

- Kct qua dugc 1én 16p hodce khéng dugce 1én ldp, cong nhin hoc sinh gioi, hGC
sinh tién tién hoc k¥, ca nim hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai
trong ky nghi hé;

- Nhén xét danh gi4 két qua rén luyén toan dién ctia hoe sinh hang tuan.
Piéu 6. Trach nhiém cia Gido vién b§ mén (GVBM)

a. Thire hién day dii s6 14n kiém tra, cho diém theo quy ché ctia B& Gido duc va
Pao tao. Truc tiép nhip diém hoc sinh ciia cdc 16p minh phu trach gidng day dim bao
chinh xdc, céng khai ngay sau khi cho diém vao sé diém cd nhan. D& xuit didu chinh
cdc sai 86t trong qud trinh ghi diém.

b. Thyc hién chite ning kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc k¥, ca nam
cta hoe sinh do 1ép minh phu trach l,ren phan mém quan ly diém. :

¢. Thue hién nhan xét tudn vé né nép hoc tip bd mén do minh truc tiép giang
day (néu co).

d. Bdo céo dét xuét véi Ban quan tr vé vin dé su cd 161 cép nhit hé théng hoic
cac van dé khé khan khéc lién quan den cdng viée nhap diém.

Piéu 7. Quy dinh vé viée cip nhgt di¢m trong SPBT _

a. GVBM truc tiép nhap diém vao SPPT theodinh ky. ¢

b. Blém s6 dugc cap nhat vao SPDT phai théng nhét-vdi diém trong s ghi
diém gidy ciia ca nhan.

¢. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién db, ti 1& danh gia diém kiém tra theo quy
dinh vao cudi mo1 thang cua ndm hoc. Két qua kiém tra JAy-lam can it xép loai viée
thuc hién tién dﬁ kiém tra,danh gia hoc sinh mdi thang/hoc ki.

d. Viéc diéu chinh céc sai st trong quéd trinh nhép thong tin, diém sb trén hé
thong quan Iy diém phai dugc su cho phép cua higu lruang theo dé nghi cua gidgo vién
b mdn va duge ghi nhén day du céc didu chinh trong hé so luu trit.,

Piéu 8. Quy dinh phan ¢éng trach nhiém quin ly SDPT

a. Quén ly SPPT: Hiéu trudng va Pho hiéu trudng,

b. Quan tri SPPT: Ban quan tri.

¢. In 4n, déng dau, lvu trit, sb diém: Van phong nha truong




Piéu 9. Quy dinh v&, in 4n, lwu tri S§ Goi tén va Ghi diém

a. Van phn::nng nha trudng ¢ trach nhiém in 4n, luwu gitt s6 Goi tén va ghi didm
dién tir. Ban in va 6 dia luu trit dit liéu phai dam bao chat luong luu trir [au dai.

b. Sau khi két thue hoc ky va nidm hoc. Xet dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
trudng nha trudng quyét dinh viéc khéa sé diém. Vin phong nha trm:mg ¢d trach
nhiém in 4n, GVCN k¥ xéc nhén va trinh Hiéu trudng ky duyét; déng déu gidp lai,
luu trit 88 Goi tén va Ghi diém theo quy dinh cua B§G GDBT.




